Udostepnianie dokumentacji medycznej

Zasady udostepniania dokumentacji medycznej
w NZOZ tuzyckie Centrum Medyczne w Lubaniu Sp. z o.0.

zgodnie z ustawg z dnia 6 listopada 2008 r. o Prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U.2016.186 t.j.)

Dokumentacja medyczna pacjenta udostepniana jest nastepujacym osobom:

1.

Pacjentowi, ktérego dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu tozsamosci (np. dowodu osobistego, prawo jazdy
lub paszportu);

. Przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem dowodu tozsamosci oraz odpowiedniego dokumentu:

a) rodzicom, jezeli dziecko nie ukonczyto 18 roku zycia, za okazaniem odpowiedniego dokumentu (dowodu
osobistego dziecka lub aktu urodzenia dziecka),

b) opiekunowi ustanowionemu przez sad za okazaniem orzeczenia sadu (np. gdy opiekun sprawuje opieke nad
matoletnim lub osobg niepetnosprawna oraz osobg ubezwtasnowolniong lub gdy osoba wystepuje jako kurator).

. Osobie upowaznionej przez pacjenta posiadajacej pisemne upowaznienie za okazaniem dowodu tozsamosci.
. Po $mierci pacjenta prawo wglagdu do dokumentacji medycznej ma osoba upowazniona przez pacjenta za zycia

wskazana w dokumentacji medycznej lub osoba posiadajaca pisemne petnomocnictwie udzielonym na wypadek
$mierci. Petnomocnictwo wczesniej udzielone przez pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego zachowuje moc
prawng w sytuacji powtarzajgcych sie hospitalizacji pacjenta majacych miejsce w szpitalu oraz w innych
placéwkach stuzby zdrowia, o ile nie zostato odwotane w formie pisemnej.

Formy udostepniania dokumentacji medycznej:

1.

Do wgladu na miejscu w siedzibie Spétki, w obecnosci lekarza lub  pracownika Spétki (dotyczy dokumentacji w
formie papierowej i elektronicznej) na ustny wniosek pacjenta, jego przedstawiciela ustawowego lub osoby
upowaznionej przez pacjenta;

. Przez sporzadzenie kopii, wyciagdéw, odpiséw z dokumentacji papierowej oraz wydruku z dokumentacji

elektronicznej, na pisemny wniosek, ktérego wzor okresla Zatacznik nr 1.

. Przez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru oraz z zastrzezeniem i ustaleniem terminu zwrotu po

wykorzystaniu dokumentacji, w sytuacji gdy uprawniony organ lub podmiot zada udostepnienia oryginatu tej
dokumentacji.

Ogolne zasady udostepniania dokumentacji medycznej:

1.

Udostepnienie dokumentacji medycznej nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie poufnosci i ochrone
danych osobowych oraz za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, jesli udostepnia
sie oryginat dokumentacji;

. W celu uzyskania wyciggéw, odpiséw lub kopii dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy

lub osoba upowazniona przez pacjenta, zobowigzany jest ztozy¢ pisemny ,Wniosek o udostepnienie
dokumentacji medycznej”, ktérego wzér okresla zatgcznik Nr 1 w Punkcie Informacyjnym Spétki lub za
posrednictwem poczty.

. Nie udostepnia sie dokumentacji medycznej w odpowiedzi na otrzymany faks, e-mail lub na podstawie

przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

. W przypadku odbioru dokumentacji medycznej przez osobe upowazniona, dodatkowo nalezy ztozy¢ ,,
Upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej” (wzér, zatagcznik nr 2).

. Udostepnianie dokumentacji nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciagu 14 dni roboczych, liczac od daty
ztozenia lub wptyniecia wniosku do szpitala.

. Wniosek o udostepnienie dokumentacji medycznej podlega akceptacji Kierownika Zaktadu lub osobie przez niego
upowaznionej.

. Wglad do dokumentacji medycznej pacjenta, odbiér wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej mozna
dokona¢ w Punkcie Informacyjnym Spoétki (znajduje sie holu przy wejsciu gtéwnym) od godz. 08:00 do 14:45
kazdego dnia roboczego. Udostepnianie dokumentacji wymaga potwierdzenia podpisem udostepniajgcego



http://lcm-luban.pl/tst//container/./Wniosek o dokumentacje.pdf
http://lcm-luban.pl/tst//container/./Wniosek o dokumentacje.pdf
http://lcm-luban.pl/tst//container/./Upowaznienie do wydania.pdf

dokumentacje i odbierajgcego oraz datg odbioru dokumentacji na pismie przewodnim lub ztozonym wniosku, oraz
za okazaniem dowodu tozsamosci, lub upowaznienia, chyba ze znajduje sie w dokumentacji medycznej pacjenta;

. Druki wniosku o wydanie wyciggu odpisu lub kopii dokumentacji dostepne sa do pobrania na miejscu w Punkcie
Informacyjnym Spétki. Wzér wniosku o udostepnienie dokumentacji medycznej dostepny jest réwniez na stronie
internetowej Spétki www.lcm-luban.pl.

. Poswiadcza sie wytacznie kopie dokumentacji medycznej wykonane przez pracownika Spoétki.

. Odmawia sie wydania dokumentacji medycznej gdy udostepnienie jej jest niemozliwe. Wéwczas, wymagana jest
pisemna forma odmowy wraz z podaniem przyczyny.

Zasady odptatnosci:

. Za udostepnienie dokumentacji medycznej do wgladu w siedzibie Spétki nie pobiera sie optaty.
. Szpital pobiera optate za kserokopie, wyciggi i odpisy dokumentacji medycznej pacjenta w wysokosci ustalonej

przez Prezesa Zarzadu Spétki zgodnie z cennikiem. Fakture za wykonang ustuge zobowigzany jest wystawi¢
pracownik Sekcji Ksiegowosci;

. Przy osobistym odbiorze kserokopii dokumentacji medycznej optaty nalezy dokonac w Kasie Spétki znajdujacej sie

na parterze w faczniku szpitala w godz. od 7:00 do 14:50. Otrzymany dowdd wptaty z kasy fiskalnej nalezy
przedtozy¢ do wgladu pracownikowi Punktu Informacyjnego przy odbiorze dokumentacji. Okazanie dowodu
tozsamosci oraz dowodu wptaty z kasy fiskalnej stanowig podstawe do wydania kserokopii dokumentacji
medycznej;

. Wybierajac sposéb odbioru kserokopii poprzez wysytke droga pocztowa, listem poleconym, priorytetem, za

potwierdzeniem odbioru, nalezy uisci¢ optate w wysokos$ci wskazanej przez pracownika Punktu Informacyjnego
(optata zgodna z obowigzujgcym cennikiem Poczty Polskiej), na konto rachunku bankowego: NZOZ tuzyckie
Centrum Medyczne w Lubaniu Sp. z 0.0., ul. Zawidowska 4, 59-800 Luban 79 1090 1955 0000 0001 3078 8028;

. Na wniosek instytucji, szpital udostepnia kserokopie dokumentacji medycznej, listem poleconym. Opfata z tytutu

wykonanej kserokopii oraz kosztow przesytki wskazana jest w fakturze przestanej wraz z dokumentacja, ptatnej w
terminie 14 dni od daty otrzymania;

. Szpital nie pobiera optat za sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej od:

a) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w sprawach Swiadczen z ubezpieczen spotecznych,

b) Organdéw rentowych i 0séb zainteresowanych w sprawach swiadczen z ustawy o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

c) Optaty, nie pobiera sie w przypadku udostepniania dokumentacji medycznej w zwigzku z
postepowaniem przed wojewddzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych. W tym
przypadku na wniosku o wydanie dokumentacji medycznej trzeba wyraznie to zaznaczy¢ i okazac
dokument potwierdzajacy.

Wysokos¢ optat

1.

za jedna strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej - do 0,002 przecietnego wynagrodzenia w
poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt
2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych,

. za jedna strone kopii dokumentacji medycznej - do 0,00007 przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt a),
. za udostepnienie dokumentacji medycznej - dotyczy zdje¢ RTG oraz badan TK - na elektronicznym nosniku danych

- do 0,0004 przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt a).”

Dokumenty do pobrania:

Zatacznik nr 1 - Wniosek o wydanie dokumentacji medycznej

Zatacznik nr 2 - Upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej



http://www.lcm-luban.pl.
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